MANUAL DE INDUCCION

PARA PADRES DE FAMILIA




Proceso de Preinscripcion en el Sistema
SIEWEB - Admisién 2027 R

El presente MANUAL tiene como finalidad orientar a los padres de familia en el uso de la
plataforma SIEWEB para completar de manera optima el proceso de Preinscripcion del Proceso
de Admision 2027 del Colegio Particular Andino.

Este proceso esta dirigido a las familias postulantes a las siguientes vacantes:

e Nivel Inicial: 3,4y 5 anos. %

e Nivel Primaria: 1.°

A traves de esta guia se describen, paso a paso y de manera secuencial, las pautas para el correcto
registro de datos, el llenado de fichas y la carga de los documentos solicitados. El documento se
encuentra estructurado en dos secciones con el propdsito de acompanar a las familias de forma
agil y practica en cada etapa de su postulacion.
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ADMISION - PREINSCRIPCION
Paso 01:

Para ingresar al sistema de preinscripcion del SIEWEB entre al siguiente enlace:
andino.sieweb.com.pe/sistema/inscripcion-admision

Al ingresar vera los “Terminos y Condiciones” marque la casilla de verificacion y click en ACEPTAR

Aceptar los terminos y condiciones

Aviso de Privacidad y Proteccién de Datos Personales COLEGIO
ANDINO

En cumplimiento de la ley N® 29733 de 2011 y a su Reglamento DS N°.03-2013-JUS de 2013, por la cual se dictan
disposiciones para la proteccion de datos personales, la institucion educativa ™ Andino”, le informa que sus datos

personales y sensibles gue se recopilen en este formulario y los gque se requeriran durante el proceso de
admision seran de uso exclusivo para fines academicos y para el area de admision.

En ese sentido, como nuevo usuario del sistema de admisidn, al momento de brindar su informacion y datos

personales y aceptar los términos y condiciones, usted otorga su consentimiento previo, libre, expreso, ¢ .. HE‘ I'Elrdl::' }I‘ El:E'I:ltﬂ El Jﬂl.'hlliﬂﬂ LE‘Q EI }r |a Fll:llﬂ:ll:a IjE' F'”'I.l'ﬂl:idalj

informado e inequivoco.

Los padres declaron que toda este informacién es veridica, en caso contrario el procese quedard invdlido, Esta
ficha de admisidn es de cardcter confidencial.

El ejercicio de derecho de acceso, actualizacion, inclusion, rectificacion, supresion o revocacion de
consentimiento, podra solicitarse mediante la solicitud via correo electronico a admision@andino.edu.pe dirigido
al Area de Admision,

@-!e leido y acepto el Avisgdfegal y la Politica de Privacidad
ACEPTAR




Paso 02:

A continuacion se mostrara la ventana de Bienvenida al Proceso de Admisidn, dar click a COMENZAR para
continuar.

Colegio Andino

-

COLEGIO
ANDINO

BIENVENIDOS AL PROCESO DE ADMISION

SN

En caso tengas cualquier duda y/o inquietud, puedes enviarnos un correo a
admision@andino.edu.pe y con gusto despejamos tu duda a la brevedad.

Para poder tener un pago online exitoso al terminar el proceso, es necesario
deshabilitar el blogueo de ventanas emergentes. Gracias.

COMENZAR




Paso 03: Paso 04:

Debe ingresar toda la informacion requerida en
los 3 u 2 formularios de Parentesco para que
sea validado.

Al culminar el registro de toda la informacion
se mostrara la siguiente ventana, dar click a
“— siguiente” para continuar.

NO REGISTRAR INFORMACION EN
APODERADO ya que solo es autorizado por la
Direccion en casos particulares

Agregar (Responsable)

Fareniesco (7]

- Seleccione -

Paso 05:

Se mostrara la
ventana para
confirmar su registro,

da click en Sl ﬂ“

- Seleccione - N

Apoderado ¢ Esta seguro de registrar esta informacion?




Paso 06:

iFELICIDADES!

A culminado el proceso de preincripcion. A continuacion se le proporcionara los datos de acceso para la plataforma
como postulante y seguir el enlace https://andino.sieweb.com.pe/sistema o dar click en INICIAR SESION

E;J
# FELICIDADES! .
.

Estimado PADRE PRUEBA Sieweb

Usted se ha registrado en el Proceso de Admisién para postular a su hijo(a):

POSTULANTE PRUEBA Sieweb - 2027 Inicial 5 Anos Convocatoria #1

A continuacion le proporcionamos los datos de acceso para ingresar al Portal de Admision y seguir con el

Portal de Admision : htips://andino.sieweb.com.pe/sistema &

Usuario: _ (Todo en minusculas)

contraseiia: [l (Tener en cuenta mayiisculas y mindsculas)

(Recuerde gue este dato es personal e intransferible)
Desde este momento, usted ya puede ingresar al Portal de Admision a llenar la Ficha de Inscripcion.

Le recordamos que esta inscripcién no es una reserva de vacante, ni garantiza la admision del postulante.

Atentamente,

Colegio Andino

INICIAR SESION

/O

TOMA NOTA DE
LAS CREDENCIALES.
USUARIO Y
CONTRASENA

SN




Paso 07:

Sera redirigido a la pantalla principal de SIEWEB del Colegio Particular Andino. Tiene que ingresar las credenciales
del paso anterior y dar click en INGRESAR

Y conoceréis
la verdad

v la verdad e |

os hara libres. | — e
Juan 8:32

arsarioAndino

xﬁ}m 013 - 2026
sieweb

COI.EGIO

-|— COLEGIO
ANDINO

SN

Politicas de privacidad y Términos y Condiciones
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Paso 08:

Se le mostrara la pantalla de Bienvenida,

da click en COMENZAR

“* :BIENVENIDOS! &

Estimada Familia POSTULANTE PRUEBA, bienvenidos a su proceso de Admision.

Paso 09:

A continuacion podra observar los
perfiles de padre, madre e hijo. Da click
en EDITAR e ingresa todos los datos
solicitados y obligatorios (*). En las
pestanas Datos, Trabajo y Estudios

e ——

NNNNNNNNNNN

PADRE PRUEBA, Sieweb(Padre) @ = 4R  POSTUL
A 00000040 (Hijo)
'] L]
o 09/09/1986 B8
w
=
7 el *
7| PITAR 2/ EDITAR

ccionado

DATOS TRABAJOS ESTUDIOS

T ) e

999999999

Fecha Nacimiento®
QQQQQQQQQQQQ

DDDDDDDD

16/03/2022

2027 - Inicial 5 Anos

ON
N

Una vez rellenado
todos los datos
debe dar click en

' ° GRABAR

i GRABAR




IMPORTANTE

Si la FAMILIA ya contase con un menor de edad estudiando en la institucion, debera ingresar con las credenciales
de familia al sistema SIEWEB - Modulo de ADMISION y Agregar Postulante. Continuar con el registro de la
informacion solicitada

INTEGRANTES

=stemas

SN

*Debe hacer clic en "Postulacion” |:|ir4 m eao del postulante seleccionado

L




IMPORTANTE

Para que pueda rellenar el Responsable de Pago y
el contexto fmiliar

En caso de omitir alguna informacion se
mostrara un mensaje indicando que
dato es el faltante

DATOS  RAMILIA

Dar click a OK y registrar la informacion

Responsable de Pago

do

Parentesco®* o
- Seleccione -

Este campo es requerido

Debe ingresar el domicilio de la persona

Contexto Familiar

Al registrar al postulante es importante la seccion
familia.

Padre
PADRE PRUEBA, Sieweb

- Seleccione -

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
1




Paso 10:

Da click al botén POSTULACION

Para subir correctamente cada item presionamos el
siguiente botén | &

(*) Acta de nacimiento

00000030

16/03/2022 (*) DNI Postulante

2027 - Inicial 5 Anfos

(*) Tarjeta de control

[l POSTULACION

luego en Local para seleccionarlo de nuestros archivos,
una vez subido damos click a GRABAR

Acta de nacimiento - POSTULANTE PRUEBA Sieweb @

Paso 11:

Mis Archivos (0 - 0.00 KB) Todos los archivos

Local ﬁ
1 a7 click is Archivos'

lara administrar los archivos
que hayas subido.

Pasaremos al proceso de
DOCUMENTOS. En esta ventana se nos
pedira subir varios items.

EHJ"E.&H

Por ultimo a presentar expediente y click a ACEPTAR

| SieWeb Admisions

©@0 000600606

o ¢ Esta seguro de presentar el expediente?

—_—_———————— e e —— — ]

(*) Acta de nacimiento b
(*) DNI Postulante +
(*) Tarjeta de control s
(*) Fotografia postulants +
Informe de desarrollo de competencias *
Constancia de matricula SIAGIE +
Constancia de no adeudo |E de procedencia *
e ]
(*) DNI de los padres de familia *
(*) Partida de matrimonio civil o Declaracion jurada legalizada +
(*) Foto de familia +
i

ACEPTAR CANCELAR

®@ @ 06 0
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OBSERVACIONES

fechas podra revisar si sus documentos han sido aceptados u OBSERVADOS

EJEMPLO

@ (*) Acta de nacimiento
03/09/2026 15:35:35

Acta de nacimiento

Revisar el motivo por el
cual fue observado el
documento subido

FOTO BORROSA (DATOS NO LEGIBLES)

(*) Acta de nacimiento

ﬂ Observado

IMPORTANTE
Eliminar el archivo
para volver a subir

En el caso de que tenga algin documento con OBSERVACION: Cuando la FAMILIA vuelva a ingresar al sistema durante las

Volver a subir el
archivo y esperar
confirmacion




Paso 12:

Una vez aceptados todos los documentos se habilitara el boton donde vera las pestana de
seguimiento, donde se le sera asignada la entrevista y podra ver la fecha y hora en la que tiene que estar
presente en la Institucion (Prolong. Cusco 845)

Postulante: POSTULANTE PRUEBA, Sieweb (

En esta opcion debera esperar a que la institucion asigne uno o mas segui
de seguimiento correspondiente.

Seguimiento

ON
N

Paso 13:

Una vez culminada la entrevista podra ver que ha sido evaluado y si recibio algun informe, una vez revisado

puede presionar siguiente.

Postulante: POSTULANTE PRUEBA, Sieweb (

Estado Informes

Evaluado

En esta opcion debera esperar a que la institucion asigne uno o mas seguimientos al postulante. Sabra que tiene seguimientos pendientes cuando se le muestre la fecha y el tipo de seguimiento correspondiente.

Seguimiento Fecha a Estado Informes
1. Entrevista 15/09/2026 14:00:00 Evaluado a ﬁ e




Paso 14

Felicidades acaba de culminar su proceso de Admision 2027

Inscripcion finalizada

<
~® FELICIDADES!
4

SN

Estimada Familia POSTULANTE PRUEBA, su proceso de Admision 2027 se ha registrado correctamente.

Si el proceso de Admision incluye a mas de un postulante, estos apareceran en la siguiente lista si concluyen sus respectivos procesos satisfactoriamente.

& REGRESAR

iMuchas Gracias por confiar en nuestra propuesta
educatival!
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