
MANUAL DE INDUCCIÓN
PARA PADRES DE FAMILIA 



El presente MANUAL tiene como finalidad orientar a los padres de familia en el uso de la
plataforma SIEWEB para completar de manera óptima el proceso de Preinscripción del Proceso
de Admisión 2027 del Colegio Particular Andino.

Este proceso está dirigido a las familias postulantes a las siguientes vacantes:

Nivel Inicial: 3, 4 y 5 años.
Nivel Primaria: 1.°

A través de esta guía se describen, paso a paso y de manera secuencial, las pautas para el correcto
registro de datos, el llenado de fichas y la carga de los documentos solicitados. El documento se
encuentra estructurado en dos secciones con el propósito de acompañar a las familias de forma
ágil y práctica en cada etapa de su postulación.

Proceso de Preinscripción en el Sistema
SIEWEB – Admisión 2027 
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ADMISION - PREINSCRIPCIÓN
Paso 01:
Para ingresar al sistema de preinscripción del SIEWEB entre al siguiente enlace:
andino.sieweb.com.pe/sistema/inscripcion-admision

Al ingresar vera los “Terminos y Condiciones” marque la casilla de verificación y click en ACEPTAR



Paso 02:
A continuación se mostrará la ventana de Bienvenida al Proceso de Admisión, dar click a COMENZAR para
continuar.

1



1

2

Paso 03:
Debe ingresar toda la información requerida en
los 3 u 2 formularios de Parentesco para que
sea validado.

NO REGISTRAR INFORMACIÓN EN
APODERADO ya que solo es autorizado por la
Dirección en casos particulares

Paso 04:

Al culminar el registro de toda la información
se mostrará la siguiente ventana, dar click a
“→ siguiente” para continuar.

Paso 05:
Se mostrará la
ventana para
confirmar su registro,
da click en SI
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Paso 06:
¡FELICIDADES!
A culminado el proceso de preincripción. A continuación se le proporcionará los datos de acceso para la plataforma
como postulante y seguir el enlace https://andino.sieweb.com.pe/sistema o dar click en INICIAR SESIÓN

TOMA NOTA DE
LAS CREDENCIALES.

USUARIO Y
CONTRASEÑA
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Paso 07:
Será redirigido a la pantalla principal de SIEWEB del Colegio Particular Andino. Tiene que ingresar las credenciales
del paso anterior y dar click en INGRESAR
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Paso 08:
Se le mostrara la pantalla de Bienvenida,

da click en COMENZAR

Paso 09:
A continuación podra observar los
perfiles de padre, madre e hijo. Da click
en EDITAR e ingresa todos los datos
solicitados y obligatorios (*). En las
pestañas Datos, Trabajo y Estudios

Una vez rellenado
todos los datos

debe dar click en
GRABAR6



Si la FAMILIA ya contase con un menor de edad estudiando en la institución, debera ingresar con las credenciales
de familia al sistema SIEWEB - Modulo de ADMISIÓN y Agregar Postulante. Continuar con el registro de la
información solicitada

IMPORTANTE



En caso de omitir alguna información se
mostrará un mensaje indicando que
dato es el faltante

Dar click a OK y registrar la información

IMPORTANTE

Al registrar al postulante es importante la sección
familia.

Para que pueda rellenar el Responsable de Pago y
el contexto fmiliar
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Paso 10:
Da click al botón POSTULACIÓN

Paso 11:
Pasaremos al proceso de
DOCUMENTOS. En esta ventana se nos
pedirá subir varios items.

Para subir correctamente cada item presionamos el
siguiente botón

luego en Local para seleccionarlo de nuestros archivos,
una vez subido damos click a GRABAR

Por ultimo a presentar expediente y click a ACEPTAR
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OBSERVACIONES
En el caso de que tenga algún documento con OBSERVACIÓN: Cuando la FAMILIA vuelva a ingresar al sistema durante las
fechas podra revisar si sus documentos han sido aceptados u OBSERVADOS 

EJEMPLO

Revisar el motivo por el
cúal fue observado el
documento subido

IMPORTANTE
Eliminar el archivo
para volver a subir

1

2

Volver a subir el
archivo y esperar

confirmación
3
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Una vez culminada la entrevista podra ver que ha sido evaluado y si recibio algun informe, una vez revisado
puede presionar siguiente.
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Paso 12:
Una vez aceptados todos los documentos se habilitara el botón                            donde verá las pestaña de
seguimiento, donde se le será asignada la entrevista y podrá ver la fecha y hora en la que tiene que estar
presente en la Institución (Prolong. Cusco 845)

Paso 13:
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Paso 14:
Felicidades acaba de culminar su proceso de Admisión 2027

¡Muchas Gracias por confiar en nuestra propuesta
educativa!
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